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	                 TÜRKİYE FUTBOL FEDERASYONU

      MÜSABAKA EŞGÜDÜM TOPLANTISI FORMU
                              2009 – 2010


	ADI SOYADI
	İLİ
	KLASMANI
	LİGİ / GRUBU

	
	
	
	


	  EVSAHİBİ TK
	 
	MÜSABAKA

TARİHİ
	 

	MİSAFİR TK
	 


	MAÇ NO
	 


	STADYUM
	
	BAŞLAMA

SAATİ
	
	KAPILARIN AÇILIŞ SAATİ

	



Gündem / Temsilci Kontrol Listesi




                     ADI  VE SOYADI


               İMZASI
· TFF Temsilcisi ( ÜKT-KT )                  : ……………………………………………………………………………………………
· TFF Temsilcisi  ( FGAT )                 :………………………………………………………………………………………………

· Resmi Güvenlik  Amiri               :…………………………………………………………………………………………………..

· 4. Hakem    

   : ………………………………………………………………………………………………….

· Ev Sahibi Kulüp Temsilcisi
   : ………………………………………………………………………………………………….

· Misafir Kulüp Temsilcisi
   : ………………………………………………………………………………………………….

· Ev Sahibi Kulüp Güvenlik Sorumlusu :……………………………………………………………………………………………
· Özel Güvenlik Şirketi Temsilcisi……………………………………………………………………………………………………
· Stadyum Müdürü…………………………………………………………………………………………………………………….
· Ev Sahibi Kulüp Akreditasyon Sorumlusu :………………………………………………………………………………………
· Ev Sahibi Kulüp Medya Sorumlusu:         :……………………………………………………………………………………….
EŞGÜDÜME KATILACAK KULÜP TEMSİLCİLERİNİN AKREDİTASYON LİSTESİNDE OLUP OLMADIĞINI KONTROL EDİNİZ.
1- Hakemlik ile İlgili Hususlar
a) Maç Başlama Saatini teyit ediniz : …………      Kapıların açılma saatini kararlaştırınız.  …………..
b) [image: image1]Aşağıdaki tesis / malzemeler standartlara uygun mudur ? ( saat 09 :30 – 10 :00 arası kontrol edilecektir )

1. Hakem Soyunma Odası
Evet
Hayır

2. Oyun Alanı


Evet
Hayır

3. Kale ve Ağları


Evet
Hayır

4. Saha Çizgileri


Evet
Hayır

5. Köşe Gönderleri


Evet
Hayır

6. Teknik Alan


Evet
Hayır

7. Yedek Kulübeleri 

Evet
Hayır

8. 4. Hakemin Yeri 


Evet
Hayır

9. Sahadaki Kameraların Yeri     
Evet
Hayır

10. Reklam Panolarının Yeri 
Evet
Hayır

11. Yedek Kale ve köşe gönderi
Evet
Hayır

c) Oyuncu değiştirme tabelası hazır mı ?
1. Klasik 


Evet
Hayır
2. Elektronik 


Evet
Hayır
( Eğer klasik oyuncu değiştirme tabelası  kullanılacaksa 1 – 99 numaralarının olduğunu kontrol ediniz )

(Elektronik cihaz çalışır durumda mı ? Dördüncü hakemin Kontrol etmesini sağlayınız.)
d) 4.Hakem her iki kulübün kaleci ve oyuncu formalarını ve malzemelerini kontrol eder. 
	Malzeme 
	Ev Sahibi Kulüp
	Misafir Kulüp

	Kulüpler 2’şer takım, iç saha ve dış saha forma setlerini ve yedek seti getirmişler mi? ( En üst iki lig )
	
	

	Kulüpler açık ve koyu renk forma setlerini getirmişler mi? ( En alt iki lig )
	
	

	Forma / Kol / Şort Reklamları
	
	

	Malzeme Üreticisi
	
	


Top Toplayıcıların Yelek  Rengi :………………………………………….

e) 
Elektrik kesintisinde kullanılabilecek jeneratör desteği var mı?
Evet
Hayır


( Jeneratörün çalışıp, çalışmadığı ve yakıt olup olmadığı kontrol edilmelidir. )



f) 
   Her iki kulüp Müsabaka isim listelerinin ve lisansların maç başlama saatinden 60 dk. önce
                         OK

4. Hakeme teslim edilmesi hatırlatılmalı?
g) 
Müsabaka geri sayım çizelgesinin ( oyuncuların ısınması, maça çıkış saati, vb)  hatırlatılmalı.
OK



h) 
Kulüplerin yedek kulübesinde oturacak kişiler ve sayılarını bildiklerinin gözden geçirilmesi

OK


 ve yedek kulübesinde oturacaklarının hatırlatılması : ( 7 oyuncu ve 7 idareci )



TEMSİLCİ 4.HAKEME OYUN ALANININ KURALLARA UYGUNLUĞUNU SORAR VE AŞAĞIDAKİ HUSUSLARDA AÇIKLAMA YAPMASINI İSTER

ı )
 4.Hakemin açıklamaları:

· Teknik Alan ve kullanımı

· Oyuncu yaralanmalarında uygulanacak usul

· Sedye ve ilk yardım ekibinin yeri 

· Oyuncu değiştirme usulü

· Yedek oyuncuların ısınma bölgesi

· Yedek maç topları

j ) 
Temsilci her iki kulüp yetkilisinden kulüplerinin sportmenlik kuralları içinde davranmalarını sağlamalarını ister.
k ) 
O hafta size tebliğ edilmiş saygı duruşu veya kulüplerin sahaya pankart ile çıkma durumları varsa hatırlatınız.

l )    Müsabakanın başlamasına 18 dakika kala saha içinde görevlilerden başka hiç kimsenin kalmaması gerektiğini  

       hatırlatınız.
TEMSİLCİ;  4. HAKEME VE HER İKİ KULÜP YÖNETİCİLERİNE SORULARI OLUP OLMADIĞINI SORAR.

2 - Güvenlik ile İlgili Hususlar
a) Stadyum Kapasitesi ile Tribün Krokisi Stadyum Müdürü’nden alınacaktır.
	Protokol
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Beklenilen tahmini seyirci sayısı :………………………….

b) Misafir Kulüp :

Misafir kulübün geliş ve gidişleri için güvenlik tedbirleri alındı mı ?

· Hava Alanında ve ulaşımda?
: ………………………………………………………….,,,,,,,,,,

· Otelde?

:…………………………………………………………,,,,,,,,,,,,
· Statta?

:……………………………………………………………………
c)
Misafir Kulüp Seyircileri:

· % 5 ‘lik kontenjan tribünü güvenli ve sosyal donanımlı mı? _____________Beklenilen sayı: …………….     


- Geliş ve gidişleri ile ilgili hangi tedbirler alındı mı? :……………………………………………………………………
- Stat girişi ve tribündeki tedbirler alındı mı?            :……………………………………………………………………


                                       


	· Misafir kulüp seyircilerine resmi güvenlik koruması var mı?
	( Evet
	(   Hayır

	· Misafir kulüp seyircileri maçtan sonra stattan çıkmak için bekletilecekler mi? Bekletilecekler ise ne kadar süre?


dakika
· Bekletilen seyirciler için tuvalet ve büfe olanakları var mı?
	( Evet
( Evet
	(   Hayır
(   Hayır


d ) Lütfen TFF’nun çirkin ve kötü tezahürat konusunda çok hassas olduğunu ve bu konudaki olası yaptırımları iki kulüp yetkilisine hatırlatın.  Kulüp yetkililerini kötü ve çirkin tezahüratı müsabaka sırasında önlemek için gayret gösterdikleri taktirde bunun rapor edilerek disiplin uygulamalarında kulüp adına olumlu bir faktör olacağını belirtiniz.
· Maçın başlamasına 30 dakika ve 15 dakika kala TFF tarafından gönderilen Uyarı anonsuyla ilgili metnin olup olmadığını ve okunması gerektiğini hatırlatınız.
e) Diğer Hususlar
	· Eşgüdüm toplantı odası fiziki açıdan yeterli mi? Değilse açıklamalar bölümünde nedenleriyle belirtiniz.

· Stadyum, TV izleme donanımına sahip mi?                                                ( Evet (Hayır
( Spor Müsabakalarında Şiddet ve Düzensizliğin Önlenmesine Dair Kanuna uygun )
	( Evet
	(  Hayır


Kamera Sayısı: --------
      Stat içinde    -------      Soyunma Odası Koridorlarında -------     Stat Dışında  --------

· İlgililere stada sokulması yasak maddelerle ilgili hatırlatma yapılmalıdır.
· İlgililere soyunma odalarına ve koridorlara girebilecek kişiler konusundaki kısıtlamaları ve akreditasyon kartı mecburiyeti hatırlatılmalıdır.
Misafir kulübün Akreditasyon (yetki)  kartlarının dağıtımını sağlayınız.
· Misafir kulüp yöneticileri için protokol tribününde 15 kişilik yer ayrılıp ayrılmadığını teyit ediniz.

· Kapıların açılarak biletsiz seyirci alınmasına maçın hiçbir bölümünde ( son 5 – 10 dakika da dahil olmak üzere) izin verilmeyeceğini hatırlatınız.
· Tribünlerin alt sıralarındaki koltuklarda bileti olan seyircilerin, tel örgülere asılan büyük – küçük pankartlar nedeniyle maçı izleyemeyecek olmaları üzerine daha yukarılara çıkarak başkalarının yerinde maç izlemek istemelerini önlemek amacıyla tel örgülere herhangi bir pankart asılmamalıdır. Bu tip pankartların ilgililerce kaldırılması gerektiğini hatırlatınız.
· Üzerinde numara bulunmayan biletlerin toplanacağını ve bu biletleri taşıyan kişilere yasal işlem yapılacağını hatırlatınız.
· Müsabakadan 15 dakika sonra ev sahibi kulüp yetkililerinden seyirci ve görevli sayısının verilmesi gerektiğini hatırlatınız.

· Stada seyirci alımı ile birlikte ilk yardım ve itfaiye görevlilerinin statta hazır olmaları konusunu yetkililere hatırlatınız.
· Stada seyirci alma ile ilgili güvenlik uygulamaları nelerdir?  
___________
· Seyirci girişi Turnike sayısı : ____________
· Görevli girişi turnike sayısı :  ____________
· Görevli Toplam Güvenlik Personeli sayısı:                          Resmi Güvenlik:                    Özel Güvenlik :  
 

	Statta aşağıdakiler var mı ?
	
	

	- Elektronik Skorboard
	( Evet
	(   Hayır

	- Elektronik Video Perdesi
	( Evet
	(   Hayır

	· Stat çıkış kapıları ve sahaya açılan tel örgü kapılarının açık olması
	( Evet
	(   Hayır

	· Acil durum tahliye tedbirleri kapsamında belirtilen tüm kapılarda görevli bulundurulması
	( Evet
	(   Hayır

	· Seyirciler için yeterli sağlık hizmeti 
	( Evet
	(   Hayır

	· Yangın tedbiri 
	( Evet
	(   Hayır


Bu aşamada Acil Durum Grubu Formunu doldurtup ilgililere dağıtınız.
Ciddi acil bir durum karşısında toplanacak olan grup üyelerinin kimler olduğunu tespit ediniz. 

Bu küçük grupta; her iki kulübün yetkilisi, resmi güvenlik amiri ve ev sahibi kulüp güvenlik sorumlusu 

( özel güvenlik şirketi temsilcisi ) bulunmalıdır. Böyle bir durumda buluşma yerini belirleyiniz. 
Grup üyelerinin buluşma noktasını iyi bildiklerinden ve buraya hızla ulaşacaklarından emin olunuz. 
Bu grubun “Federasyon Toplantısı” anonsu yapılır yapılmaz toplanacağı konusunu üyelere hatırlatınız.
	· Müsabaka sonunda yapılacak DEĞERLENDİRME TOPLANTISI’nı hatırlatınız.
	
	( OK


3- İdari Hususlar
 a)
Doping Testi
	Doping Testi olabileceği hususunda uyarınız
	
	(   OK  

	· Doping Testi için yer ve gerekli donanım var mı?
	( Evet
	(  Hayır

	· Doping kontrolü için görevli gelebileceği hususunda stat giriş görevlisi uyarıldı mı?
	( Evet
	(  Hayır


b)
Diğer Hususlar
	· Protokol tribününde TFF Yöneticileri. TK ve MHK Üyeleri ( talepleri halinde ), Disiplin Müfettişleri, Temsilci ve Gözlemci’nin varsa doping test görevlisinin oturma yeri ayrıldı mı?

· Temsilci ve gözlemci yerlerini almadan müsabakanın başlamayacağını hatırlatınız  
	(Evet
	(  Hayır
( OK              


· Türk Bayrağı, TFF, Fair Play,  Lig, Ev sahibi Kulüp, Misafir Kulüp ve Lig Sponsor flamalarından eksik olanı yazınız.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………



4- Medya İlişkileri 
Ev Sahibi Kulüp Medya Sorumlusu’nda; Medya Sorumlusu Denetim Listesi olup olmadığı ve denetimlerin bu liste doğrultusunda yapılması gerektiği hatırlatılmalıdır. 
TOPLANTI TAMAMLANMADAN ÖNCE, KATILIMCILARIN SORUSU OLUP OLMADIĞI SORULMALIDIR.
     
Temsilcinin Ad ve SOYADI 
______________________________________


İMZASI   
                                                     
________________________

AÇIKLAMALAR:
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